ISTANBUL ESENYURT UNIiVERSITESI
STAJ YONERGESI

BiRiINCi BOLUM

Amagc, Kapsam ve Dayanak

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu yénerge, istanbul Esenyurt Universitesi dgrencilerinin staj uygulama
esaslarinin diizenlenmesini ve stajlarda uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirler.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yénerge, Istanbul Esenyurt Universitesi lisans ve én lisans 6grencisine
uygulanir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yénerge; istanbul Esenyurt Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-

Ogretim Ve Smav Ydnetmeligine dayanilarak hazirlanngtir.

IKiNCI BOLUM
Staj Esaslan

Staja baslama zamam

MADDE 4 — (1) Lisans diizeyinde 6grenim goren Ogrenci dordiincti yariyilin, 6n lisans
diizeyinde 6grenim goren 6grenci ise ikinci yariyilin bitiminden sonra staj yapabilir.

(2) Staja baglayabilmek igin lisans 6grencilerinin dort yariyil, onlisans ogrencilerinin iki
yariy1l derslerine kayit yaptirmis ve devam sartini yerine getirmis olmalar1 gerekmektedir.

Staj komisyonu

MADDE 5 - (1) Staj Komisyonu, bolim/program ogretim elemanlart arasindan biri
bolim/program baskani olmak tizere dekan/miidiirce segilen en az ii¢ kisiden olusur. Boliim/program
basgkan1 ayn1 zamanda komisyon baskanligini da yiiritiir.

(2) Fakiilte/yiiksekokul 6grencilerine gesitli kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj yerlerini
ilan etmek, yapilan bagvurular degerlendirmek, bu yerlere 6grencilerin dagitimini yapmak.

(3) Ogrencilerin staj defterleri ile staj degerlendirme belgelerini inceleyerek stajin kabul,
diizeltme veya reddine karar vermek, sonucu listeler halinde 6grencilere duyurulmak iizere ilgili
dekanlhiga/miidiirliige bildirmek ve ilgili Fakiilte/yiiksekokul dekanlig/miidiirliigii kayitlarina
gecirilmesini saglamak.

(4) Ogrencilerin staj ile ilgili bagvurularini degerlendirmek ve sorunlaria ¢dziim bulmak.

(5) Fakiilte/yiiksekokul kapsaminda yapilan stajlarla ilgili sorunlara yonelik, gerekli

diizenlemeleri yapmak ve stajlarin verimli olmast i¢in gerekli aragtirmalar1 yapmak.



Stajin Siiresi

MADDE 6 — (1) Stajin siiresini ve seklini ilgili boliim/program baskanimin teklifi ile ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu belirler ve Senato onayina sunar.

(2) Bir hafta, bes is glinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii, is giinii olarak c¢alisan
isyerlerinde is giinii olarak kabul edilir. Ogrencinin, saat 18.00’den 6nce dersi olmayan giinleri de staj
i¢in tam i glinii sayilir.

(3) Stajlar, akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil giinlerinde yapilan stajlar, staj siiresi olarak
kabul edilmez. Ancak haftada (Cumartesi dahil) en az 3 serbest tam is giinii bulunan 8 inci yariyilini
tamamlamis lisans, 4 iincli yartyilim tamamlamis Onlisans 6grencileri veya programlarindaki tiim
derslerinden basarili olan G&grenciler, 6gretim ile birlikte staj yapabilir. Yaz okulundan ders alan
Ogrenciler yaz 0gretimi siiresince staj yapamazlar.

(4) Resmi tatiller ve/veya ilgili boliim/program Staj Komisyonunun yaptigi kesintiler
nedeniyle eksik staj1 olan 6grencilere telafi amaci ile bir defaya mahsus olmak {izere 10 is giiniinden (2
hafta) az olmamak kaydiyla staj yapma imkan1 taninir.

(5) Ogrenciler mezun olabilmek igin stajlarin1 tamamlamis olmalidr.

UCUNCU BOLUM
Staj Yeri ve Uygulamalari

Staj Yerleri

MADDE 7 - (1) Stajlar, gerek yurt iginde gerek yurt disinda bulunan kamuya veya 6zel
sektore ait kurum ve kuruluglarda yapilir.

(2) Staj yeri bulma sorumlulugu dgrenciye aittir. Ogrencilerin temin edip dnerdigi staj yerinin
uygun olup olmadigina, ilgili boliim/programda uygulanan esaslar ¢ergevesinde Staj Komisyonu karar
Verir.

(3) Staj ¢aligmalar yiiksekogretim kurumlariin laboratuvarlarinda, atdlyelerinde ve uygulama
merkezlerinde de yapilabilir.

(4) Saglik Bilimleri Fakiiltesi ve Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin staj
caligmalar1; kamuya ve 6zel sektore ait saglik kuruluslarinda; ayrica staj sorumlusunun uygun gorecegi
kuruluslarda yapilabilir.

Staj Uygulamalari

MADDE 8 — (1) Staj basvurular siiresi iginde yapilir. Ogrencinin fotografli “Staj Basvuru
Formu” “SGK Formu”nu ve “Staj Takvimi” belgelerini staj yapacagl kuruma onaylatmasi
gerekmektedir. Onaylatilan belgelerin niifus ciizdan1 fotokopisi ile birlikte egitim-6gretim déneminin
son giiniine kadar ilgili boliim/program baskanhigina teslim edilmesi gerekmektedir. Ilgili
boliim/programin staj komisyonu, staj yerinin uygunlugunu inceleyip onay verdiginde basvurular

sonug¢landirilmis olur. Staj yeri ve konusu onay1 alinmadan staja baslanamaz.



(2) Stajyer 6grenci staj yaptig1 calismalari, bu yonergede belirlenen ilkeler dogrultusunda “Staj
Defteri “ne kaydeder. Staj defterinin her sayfasi staj yetkilisince onaylanir. Staj defteri elektronik
ortamda da tutulabilir.

(3) Staj belgeleri, Tiirkge hazirlanir. Ancak ilgili boliim Staj Komisyonunun uygun gordiigii
durumlarda Ingilizce de hazirlanabilir.

(4) Her staj ¢alismasi igin ayri bir “Staj Defteri” hazirlanir.

(5) Staj defterindeki biitiin boliimler eksiz bir sekilde doldurulur ve g¢aligma siiresince ve
sonunda gerekli yerleri imzalatarak kurum yetkililerine onaylatilir.

(6) Staj sonunda istenilen belgeler, staj1 izleyen yariyilin baglamasindan en geg iki hafta iginde
ilgili staj komisyonuna teslim edilir. Bu siireden sonra verilecek staj belgeleri kabul edilmez.

(7) Staj onay belgesi staj yapilan is yeri yetkililerince gizli olarak doldurulur, onaylanir ve
kapal1 bir zarfa konur. Belgeyi onaylayan yetkilinin adi, soyadi, unvam1 ve gorevi belge iizerinde
acikca belirtilir. S6z konusu staj defteri ve belge kapali zarf icinde kurum tarafindan 6grenci eliyle
ilgili fakiilte/yiiksekokula gonderilir.

(8) Staj sonuglari, ilgili komisyonca yapilan degerlendirme sonunda ilan edilir. Bu
degerlendirme sonucu kabul edilmeyen stajlarin yeniden yapilmasi zorunludur.

(9) Ogrencinin, staj degerlendirme sonucuna itiraz edilmesi halinde, bu itiraz ilgili
fakiilte/yiiksekokul yonetim kurulunca bagvuru tarihinden bir hafta i¢inde inceleyerek karar baglar.

(10) Ogrenciler staj yapacaklari kurumla bir anlagmazhiga diistiikleri takdirde, baska bir
kuruma staj bagvurusunda bulunabilmeleri igin ilgili staj komisyonuna basvurmalart ve uygunluk

karar1 almalar1 gerekmektedir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Belgelerinin Saklanmasi, Cesitli ve Son Hiikiimler

Staj Belgelerinin Saklanmasi

MADDE 9 - (1) Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak iizere, ilgili Bolim
Baskanliginca belirlenen yerde, iki yil siireyle saklanir. Saklanma siiresi dolan staj defterleri, Boliim
Bagkanliginca uygun goriilen bir sekilde ve tutanak tutularak imha edilir.

(2) Staj kabul tarihinden baslamak iizere iki yilin sonunda yapilan staj ile ilgili 6grenci
itirazlar higbir sekilde kabul edilmez.

Diger Hiikiimler

MADDE - 10 (1) Staj yiikiimliiligii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadig siirece
mezun olamaz.

(2) Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj siiresince de
gecerlidir.

(3) Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan

Istanbul Esenyurt Universitesi sorumlu degildir.



(4) Baska {iniversitelerden yatay gecis yoluyla Istanbul Esenyurt Universitesi programlarina
gelen Ogrenciler igin staj intibaklari igin, ilgili staj komisyonunun alacagi stajlarimin intibaki
hakkindaki karar1 gerekir.

Yiiriirliik

MADDE 11- (1) Bu y&nerge, Istanbul Esenyurt Universitesi Senatosunda kabul edildikten
sonra yurtrliige girer.

Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu yonerge hiikiimleri Istanbul Esenyurt Universitesi Rektorii tarafindan

yiiriitiiliir.



