ISTANBUL ESENYURT UNIVERSITESI SUREKLI EGITiM UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZi

EGITiM VE SERTIiFiKA PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac ve kapsam

Madde 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, Universiteye bagli tiim birimlerce egitim ve sertifika
programlarinin planlanmasi, koordinasyonu ve yiiriitiilmesini diizenleyecek yontem ve esaslari
belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 - (1) Bu Yonerge, 21.04.2014 tarih ve 28979 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiriirlige giren Istanbul Esenyurt Universitesi Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar
Madde 3 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Birim: Istanbul Esenyurt Universitesine bagl Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitii, Uygulama ve
Arastirma Merkezleri ile rektorliige bagli boliim ve birimleri,

b) Egitim Programi: ESEM biinyesinde gerceklestirilen seminer, kurs, konferans ve benzeri
egitim faaliyetlerini,

¢) ESEM: Istanbul Esenyurt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

¢) Katilim Belgesi: ESEM biinyesinde agilan egitim ve sertifika programlarina katilarak, asgari
devam sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,

d) Midir/Midirlik: ESEM Miidirini/Midirliigiind,

e) Program Koordinatorii: Birimlerde egitim ve sertifika programinin koordinasyonu ile
gorevlendirilmis Kisiyi,

f) Rektdr/Rektorliik: Istanbul Esenyurt Universitesi Rektoriinii/Rektorliigiinii,

g) Sertifika Programi: ESEM biinyesinde agilan, asgari devam ile basar1 sartlarini
tamamlayanlara Sertifika Belgesi verilen programi,

g) Universite: Istanbul Esenyurt Universitesi’ ni ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim /Sertifika Programlarina iliskin Esaslar
Egitim /sertifika program talebi

Madde 4 — (1) Birim/birimler veya ESEM organlari tarafindan agilmasi 6nerilen egitim/sertifika
programlarinin; gelir giderlerine iligkin biitgesi, siiresi, baslangi¢ ve bitis tarihleri, hedef Kitlesi,
katilmcilarin  se¢iminde aranacak Olgiitler, programa almacak Ogrenci sayisi, dersleri verecek
egiticilerin isimleri, egitim ve sertifika programinin yapilacagi yerin ve kullanilacak teknik donanimin
ozellikleri, program ve egitici ticreti dnerileri, basar1 sertifikas: verme kosullar1 ile programi agmak igin
ongoriilen en az katilimei sayisi belirtilerek Miidiirlige sunulur.

(2) Kamu kurumlart veya Ozel kuruluslarin talebi iizerine, egitim/sertifika programi
diizenlenmesi i¢in yapilacak hazirlik ¢alismalar1 Midiirliik tarafindan yiiriitiilir.



Egitim/sertifika programi acilmasi

Madde 5 — (1) Birimler tarafindan ESEM’e gonderilen sertifika ve egitim programi onerileri
mudiirliik tarafindan incelenir, gerekli degisiklik onerileri dikkate alinmak suretiyle son sekli verilerek,
rektorliik onayina sunulur.

Egitim/sertifika programlarmn ilan edilmesi

Madde 6 — (1) Rektorliik tarafindan kabul edilen Sertifika programlarmin ilgili ¢evrelere
duyurulmasi, program Onerisini hazirlayan birim/birimler/kurulus isbirligiyle planlanir ve program
biitcesinde Ongoriilen tanitim giderleri gergevesinde ESEM tarafindan ilan edilir. Egitim/sertifika
programlarinin tarihi, saatleri ve yeri midiirliikge degistirilebilir.

(2) ESEM tarafindan agilacagi duyurularak katilimci kayitlari yapilan egitim ve sertifika
programlari, asgari katilimeci sayisina ulasilamadigi takdirde miidiiriin karar ile iptal edilebilir.
Programin iptal edilmesi halinde, 6n kayit {icreti dahil daha 6nce yatirilmis {icretler katilimciya iade
edilir.

Program koordinatérii ve gorevleri

Madde 7 — (1) Program Kkoordinatorii, miidiir tarafindan gorevlendirilen ve egitim/sertifika
programini yiriitmekle sorumlu 6gretim elemanidir.

(2) Program koordinatorii baglangicindan bitimine kadar programla ilgili tim islemleri planlar,
ders ve sinavlar1 koordine eder, katilimcilarin ve egiticilerin sorunlari ile ilgilenir ve ESEM miidiirliigii
ile isbirligi saglar.

Egitici secimi ve gorevlendirilmesi

Madde 8 - (1) Egitim/sertifika programlarinda egitici gérevlendirilmesi, miidiir tarafindan
yapilir.

(2) Ilgili birim/birimlerde egitim/sertifika programinda ders verecek yeterli sayida veya nitelikte
egitici bulunmamasi durumunda, miidiir tarafindan diger birimlerden, baska tiniversitelerden veya ilgili
sektorden egitici gorevlendirilebilir.

Egitim /sertifika programina kayit icin istenen belgeler

Madde 9 - (1) Adaylarin egitim/sertifika programina kayit yaptirabilmeleri i¢in asagida
belirtilen belgeleri, siiresi icinde ESEM’e teslim etmeleri gerekir.

a) ESEM’de agilan programlara kayit olabilmek i¢in hazirlanan, adaylar tarafindan doldurulup
imzalanacak olan egitim/sertifika programi kayit bagvuru formu,

b) Egitim/sertifika programi igin belirlenen iicretin ddendigine dair belge,

c) Kimlik belgesi,

¢) Diploma fotokopisi,

d) 1 adet fotograf,

e) Egitim/sertifika programinin &zelliklerine gore onceden belirlenerek duyurulacak olan ek
belge veya 6n kosullarin yerine getirildigine iliskin bilgi ve belgeler.

Egitim /sertifika programina devam

Madde 10 - (1) Katilimcilar asagida esaslar1 belirtilen devam kosullarini yerine getirmekle
yiikiimlidiirler.

(2) Katilimcilar, egitim/sertifika programi sonunda belge alabilmek igin, program derslerinin
%70’ine devam etmekle yiikiimliidiirler.



(3) Egitim/sertifika programina devam durumu; ilgili egitici tarafindan takip edilir. Egitici
devam durumunu gosteren ¢izelge ile birlikte yoklama listelerini her programinin sonunda miidiirliige
elden teslim eder.

(4) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefat1 gibi beklenmeyen durumlar
nedeniyle devam oranmin tamamlanamamasi halinde, ilgili katillmci1 hakkinda program
koordinatoriiniin raporuna dayanilarak rektorliik tarafindan karar verilir.

(5) Yukarida belirtilen sekillerde egitim/sertifika programina devam etmeyen katilimeinin mali
sorumluluklar1 devam etmek kosuluyla programla ile ilisigi kesilir ve kendisine herhangi bir belge
verilmez.

Egitim /sertifika programlarinda basarinin degerlendirilmesi

Madde 11 - (1) Sertifika programlarinda basarinin degerlendirilmesi yazili, sozlii, uygulamali
smavlar yoluyla yapilabilir. Smav sekillerinden hangilerinin uygulanacagina ve sayisina egitici karar
Verir.

(2) Egitim programu siiresince, katilimcilar 6nceden belirlenen sayida sinava tabi tutulabilir
ve/veya kendilerine proje verilebilir.

(3) Sinavlarin sayisi, sekli ve basart notunun nasil hesaplanacagi egiticin 6nerisine uygun olarak
program baslamadan 6nce katilimcilara duyurulur. Gerektiginde egitim sertifika programi baglamadan
Once seviye tespit sinavlari yapilabilir.

(4) Egitim/sertifika programmin devam kosullarii  yerine getirmeyen katilimet,
degerlendirilmeye alinmaz.

(5) Egitim/sertifika programina katilan katilimcilar, sinav sonuglarina itirazlarini ilan giiniinden
itibaren bes (5) giin iginde yazili olarak miidiirliige yapabilirler. Itiraz ilgili egitici tarafindan incelenir
ve gerekceli raporu uyarinca en geg on giin i¢cinde miidiirliikk¢ce karara baglanir.

Sertifika ve katim belgesi

Madde 12 — (1) Sertifika programi derslerinin asgari %70’ine katilan ve birinci veya ikinci
siavlarin sonucunda programda yer alan derslerden 4 {izerinden 2,50 not ortalamasi alarak basarili
olanlara “Sertifika Belgesi” verilir.

(2) Programin %70 devam sartin1 yerine getirerek sertifika programlarmin ikinci sinav
hakkindan sonra da basarisiz olanlar ile egitim programlarina katilanlara “Katilim Belgesi” verilir.

(3) Ortak yiiriitillen programlarinda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

(4) Sertifika ve katilim belgesi disinda ESEM tarafindan verilebilecek yeterlilik ve basar
belgesi gibi belgelendirme talepleri rektorliik tarafindan onaylandiktan sonra verilir.

Katilimecilarin Ssorumluluklar

Madde 13 — (1) Katilimcilar kayit yaptirdiklar1 egitim/sertifika programlarinin tim genel ve
0zel kosullarini kabul etmis sayilirlar.

Mlisik kesme

Madde 14 — (1) Asagidaki hallerde katilimcinin egitim/sertifika programu ile ilisigi miidiirlik
oOnerisi ve rektor onayi ile kesilir;

a) Program kayit {icretinin 6denmemesi,
b) Kopya ¢ekme ve gekmeye tesebbiiste bulunulmasi,
€) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,



¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi,
d) Program siiresince yiiz kizartici bir sugtan mahkiim olmasi.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara iliskin Esaslar
Egitim /sertifika programn iicretleri ve uygulanacak indirimler

Madde 15 — (1) Egitim/sertifika programina katilim i¢in 6ngoriilen {icretler, katilimeilarin
odeme giigleri, piyasa rekabet kosullari, egiticilere yapilacak 6demeler ile program giderleri dikkate
alinarak, program Onerisini hazirlayanlar tarafindan miidiirliige onerilir. Midirliik kendi kanaati ile
birlikte rektorliigiin onayina sunar.

(2) Egitim/sertifika programlari i¢in 6n kayit ticreti alinabilir. Belirlenen 6n kayit ticreti program
fiyatina dahildir. Program derslerine baglanilmadan katilimei ilisik kesmek istedigi takdirde, 6n kayit
ticreti diginda tahsil edilen diger 6demeler iade edilir, varsa borglar iptal edilir. Program basladiktan
sonra programdan ayrilan veya programla iligigi rektorliik karari ile kesilen katilimeiya, 6dedigi ticret
geri 6denmez. Katilime1 taahhiit ettigi tiim borglar1 6demekle ytkiimlidiir.

(3) Kamu veya 6zel kuruluslarla yapilan protokollere istinaden yapilacak indirimlere rektorliik
karar verir.

(4) Tespit edilen egitim/sertifika programi {icreti tizerinden indirim uygulanmasina tiniversite
burs komisyonu karar verir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergede diizenlenmeyen hususlar

Madde 16 — (1) Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri
ile tiniversite senato ve rektorliik kararlar uygulanir.

Yiirirlik

Madde 17 — (1) Bu Yénerge istanbul Esenyurt Universitesi Senatosunun karari ve Miitevelli
Heyeti onay ile yurirlige girer.

Yiiriitme

Madde 18 — (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



